
                                             项目信息登记表                           表01
	序号
	项目名称
	建设单位
	联系人
	联系电话
	地   址
	项目跟踪人
	录入时间

	1
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	
	
	

	6
	
	
	
	
	
	
	

	7
	
	
	
	
	
	
	

	8
	
	
	
	
	
	
	

	9
	
	
	
	
	
	
	

	10
	
	
	
	
	
	
	

	11
	
	
	
	
	
	
	

	12
	
	
	
	
	
	
	


                                             重点跟踪项目信息表                          表02
	序号
	项目名称
	建设单位
	联系人
	联系电话
	地   址
	进展阶段
	项目跟踪人
	录入时间

	1
	
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	
	
	
	

	6
	
	
	
	
	
	
	
	

	7
	
	
	
	
	
	
	
	

	8
	
	
	
	
	
	
	
	

	9
	
	
	
	
	
	
	
	

	10
	
	
	
	
	
	
	
	

	11
	
	
	
	
	
	
	
	

	12
	
	
	
	
	
	
	
	


                                                 执行项目统计表                            表03
	序号
	项目名称
	建设单位
	投资额
	联系人
	联系电话
	项目负责人
	备  注

	1
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	
	
	

	6
	
	
	
	
	
	
	

	7
	
	
	
	
	
	
	

	8
	
	
	
	
	
	
	

	9
	
	
	
	
	
	
	

	10
	
	
	
	
	
	
	

	11
	
	
	
	
	
	
	

	12
	
	
	
	
	
	
	


                                            已完成项目统计表                           表04
	序号
	项目名称
	建设单位
	评价类别
	项目地点
	环评费用
	审批部门
	审批时间
	备注

	1
	
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	
	
	
	

	6
	
	
	
	
	
	
	
	

	7
	
	
	
	
	
	
	
	

	8
	
	
	
	
	
	
	
	

	9
	
	
	
	
	
	
	
	

	10
	
	
	
	
	
	
	
	

	11
	
	
	
	
	
	
	
	

	12
	
	
	
	
	
	
	
	


                                              资料存档登记表                             表05
	编 号
	资 料 名 称
	总份数
	送档人
	存档时间
	取档人
	取档时间

	1
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	
	

	6
	
	
	
	
	
	

	7
	
	
	
	
	
	

	8
	
	
	
	
	
	

	9
	
	
	
	
	
	

	10
	
	
	
	
	
	

	11
	
	
	
	
	
	


                                                     表06

                 项目结算单               日期：
	项目名称
	
	环评类别
	

	收取环评费用
	付款单位
	环评费
	付款方式
	开票/收据

	
	
	
	
	

	

	支付业务费用
	收款单位
	业务费
	支付方式

	
	
	
	

	项目负责人
	
	部门经理
	

	副总经理
	
	董事长
	


                   项目结算单              日期：
	项目名称
	
	环评类别
	

	收取环评费用
	付款单位
	环评费
	付款方式
	开票/收据

	
	
	
	
	

	

	支付业务费用
	收款单位
	业务费
	支付方式

	
	
	
	

	项目负责人
	
	部门经理
	

	副总经理
	
	董事长
	


                   项目结算单              日期：
	项目名称
	
	环评类别
	

	收取环评费用
	付款单位
	环评费
	付款方式
	开票/收据

	
	
	
	
	

	

	支付业务费用
	收款单位
	业务费
	支付方式

	
	
	
	

	项目负责人
	
	部门经理
	

	副总经理
	
	董事长
	


                   项目任务书                 表07
	项目名称
	

	建设单位
	

	项目敏感性
	一般    敏感    国批

	行业类别
	化工石化医药  火电建材  轻工纺织化纤

社会区域  冶金机电  其它：

	报告类别
	报告表    专项（    ）    报告书      规划

	审批级别
	□环保部     省厅    市局    县局

	工作类别
	独立    公司为主合作项目       外单位为主合作项目

	合作方情况
	

	项目组成员及分工
	项目负责人
	审核人
	环境概况
	工程分析
	现状评价

	
	
	
	
	
	

	
	预测评价
	环保措施
	清洁生产
	总量控制
	公众参与

	
	
	
	
	
	

	
	风险评价
	厂址选择与厂区布置
	管理与监测
	其它

	
	
	
	
	

	其他注意事项
	

	部门经理意见
	签字：　         年   月    日

	总工程师意见
	签字：　         年   月    日

	副总经理意见
	签字：　         年   月    日

	项目编号
	


                 资料收资清单               表08
	序号
	资料内容
	提供部门
	状态

	1
	可行性研究报告（或项目建议书、项目简介、申请报告）
	建设单位
	

	2
	立项文件，即备案证或允许开展前期工作批复
	发改委
	

	3
	环保审批咨询意见表或告知单
	环保局
	

	4
	用地相关证明（选址意见书、规划许可证、土地证等）
	建设局、规划局、国土局
	

	5
	公用工程相关协议（供电、供热、供汽、供水）
	主管部门
	

	6
	污水接纳证明
	污水处理厂
	

	7
	危废处理协议
	有危废处理资质单位
	

	8
	项目所在地总体规划及规划说明
	规划局
	

	9
	厂区平面布置图、厂址周边关系图
	建设单位
	

	10
	项目周围2公里范围内敏感点的名称、方位和距离
	建设单位
	

	11
	项目周围企业分布、污染物排放情况、“三同时”履行情况
	环保局
	

	12
	涉及水土保持的项目要有水土保持方案及方案批复
	水利部门
	

	13
	原有老厂环评报告书及批文（若没有须详细说明老厂的工艺流程、污染物排放情况）、环保验收报告（环保局）、排污许可证（环保局）
	建设单位
	

	14
	总量控制削减方案（报告完成后）
	环保局
	

	15
	
	
	


                  资料交接表                表09
	序号
	资料名称
	收资人
	提资人
	交接时间
	交接形式
	备注

	1
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	
	

	6
	
	
	
	
	
	

	7
	
	
	
	
	
	

	8
	
	
	
	
	
	

	9
	
	
	
	
	
	

	10
	
	
	
	
	
	

	11
	
	
	
	
	
	

	12
	
	
	
	
	
	

	13
	
	
	
	
	
	

	14
	
	
	
	
	
	

	15
	
	
	
	
	
	


                业务程序审批表                表10
	项目名称
	
	项目编号
	

	建设单位
	
	报告类别
	

	项目负责人
	
	审批部门
	

	审  批  程  序

	序号
	工作内容
	部门经理
	总工程师
	副总经理

	1
	签订合同
	
	
	

	2
	现场踏勘、收资
	
	
	

	3
	外协申请
	
	
	

	4
	进度调整
	
	
	

	5
	编制、审核环评报告（报审版）
	
	
	

	6
	发出环评报告（报审版）
	
	
	

	7
	修改环评报告（报审版），完成环评报告（报批版）
	
	
	

	8
	发出环评报告（报批版）
	
	
	

	9
	环评费结算
	
	
	

	10
	备案资料整理
	
	
	


                                              环评资质领用表                             表11
	序 号
	项目 名 称
	份数
	申请人
	批准人
	日期
	备注

	1
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	
	

	6
	
	
	
	
	
	

	7
	
	
	
	
	
	

	8
	
	
	
	
	
	

	9
	
	
	
	
	
	

	10
	
	
	
	
	
	

	11
	
	
	
	
	
	


表12
发票领用单

部门：                                                              领用日期：     年     月    日

	项目名称
	地区（市/县）
	受票人
	金额（元）
	回款日期
	领导签字

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	合计（大写）：
	审核：              领票人：


发票领用单

部门：                                                              领用日期：     年     月    日

	项目名称
	地区（市/县）
	受票人
	金额（元）
	回款日期
	领导签字

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	合计（大写）：
	审核：              领票人：


发票领用单

部门：                                                              领用日期：     年     月    日

	项目名称
	地区（市/县）
	受票人
	金额（元）
	回款日期
	领导签字

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	合计（大写）：
	审核：              领票人：


                 项目档案登记表                        表13
	项目名称
	
	环评类别
	

	建设单位
	
	联系人及联系方式
	

	批复部门及时间
	
	存档时间
	

	备案资料


	备案人员
	
	部门经理
	
	收档人
	


                顾客满意度反馈表               表14
	建设单位
	

	评价单位
	河北博鳌项目管理有限公司

	项目名称
	

	建设地点
	

	建设性质
	

	环评类别
	

	审批部门
	环境保护局

	顾客满意度：   

1、很满意（    ）
2、满意  （    ）
3、一般  （    ）
4、不满意（    ）

	顾客建议：

	建设单位：  （ 公章 ）

年   月   日


注：建设单位在顾客满意度内打（ √ ）即可。
