                                         表格下载网  www.biaogexiazai.com           

  上海xxxxx有限公司

处罚单
	部门/店铺
	财务部
	员工姓名
	唐XX

	入职日期
	
	目前职位
	


2011年  02   月      日  午餐时间没有遵守公司规定                                                        

违反了本公司规定，根据公司《员工手册》的处罚条例，现对您进行以下处罚。

1) 警    告： □ 一次警告       □ 二次警告

2) 罚    款： □ 五十元         □ 一百元
□ 二百元         □ 其他金额：       

3) 降    薪：                                                 
4) 降    职：                                                 
5) 辞    退：                                                 
6) 其    他：                                                 
希望您在今后工作中吸取教训，及时改正。以示警告！

员工签字/日期：                

部门经理签字/日期：                
                                              人力资源部
                                       2011年02 月 08日

注：处罚形式可以单独使用，也可几种形式合并使用。

