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	1．取得或编制其他应收款明细表，执行以下手续：

（1）对照企业有关会计核算规定，结合相关业务的实际情况，查明其他应收款明细账的开设是否正确清晰。若是应收款性质，应按对方单位或个人姓名设明细账；若是备用金性质，应按内部部门或备用金负责人姓名设明细账；若是预付金性质，应区分预付定金的种类设明细账；若还设有名为“其他”的明细账，应请企业财务人员提供构成其余额的对象和经济事项的性质。

（2）复核加计数，并与明细账、总账和报表有关项目进行核对。

2．实施分析性复核。

3．抽取其他应收款进行函证。

4．对发出询证函未能收回的或回函结果与企业账面记录不符的，采用替代程序，审查下一年度明细账，或追踪至其他应收款发生时的经济业务凭证等。

5．抽查明细账、记账凭证及原始凭证

（1）检查入账依据是否符合现行制度规定。查明是否有应收账款、应收票据、预付账款、长期投资等其他一些本不属于其他应收款的内容放在其他应收款中核算。

（2）检查相关经济业务是否真实、合法。查明企业有无将超出经营范围购进和销售通过其他应收款科目来核算，有无将应属企业本期费用或收益的项目通过“其他应收款”来核算。

（3）检查长期未能收回的其他应收款项目，查明原因，判断是否可能发生坏账。

（4）检查债务人不明确和数额异常的其他应收款项目。

（5）检查应收股东、高级管理人员、董事、联营企业和关联企业的款项。检查企业有无利用其他应收款抽回资本、转移资金、隐瞒长期投资及收益或截留其他收入。

（6）检查转作坏账损失的项目，是否符合规定并履行审批手续。

（7）检查出现贷方余额的其他应收款项目，查明原因，必要时作重分类调整。

6．检查其他应收款是否已在资产负债表及附注中恰当披露。

7．完成其他应收款审定表。
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其他流动资产明细表

    日期：        

                                                                  单位：RMB元

	项   目
	摘        要
	金    额
	备   注

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	



