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            齐鲁石油化工工程公司

            Qilu Petrochemical Engineering Co.    枣庄市薛城区污水处理厂监理投标文件


附件B：监理工作表样

A类表（承包单位用）

A1 工程开工/复工报审表

A2 施工组织设计（方案）报审

A3 分包单位资格报审表

A4 报验申请表

A5 工程款支付申请表

A6 监理工程师通知回复表

A7 工程临时延期申请表

A8 费用索赔申请表

A9 工程材料/构配件/设备报审表

A10 工程竣工报验表

B类表（监理单位用）

B1 监理工程师通知单

B2 工程暂停令

B3 工程支付证书

B4 工程临时延期审批表

B5 工程最终延期审批表

B6 费用索赔审批表

C类表（各方通用表）

C1 监理工程师联系单

C2 工程变更单

                          其它表格（贯标表格）

监理资料一览表
	序号
	名称

	1
	施工合同文件、委托监理合同

	2
	勘察设计文件

	3
	监理规划

	4
	监理实施细则

	5
	承包单位资格报审表

	6
	设计交底与图纸会审会议纪要

	7
	施工组织设计（方案）报审表

	8
	工程开工/复工报审表

	9
	测量核验资料

	10
	工程进度计划

	11
	工程材料、构配件、设备的质量证明文件

	12
	检查试验资料

	13
	工程变更资料

	14
	隐蔽工程验收记录

	15
	工程计量单及工程款支付证书

	16
	监理工程师通知单

	17
	监理工作联系单

	18
	报验审批表

	19
	会议纪要

	20
	来往函件

	21
	监理日记

	22
	监理月报

	23
	质量缺陷与事故的处理文件

	24
	分部工程、单位工程等验收资料

	25
	索赔文件资料

	26
	竣工结算审核意见书

	27
	工程项目施工阶段质量评估报告等专题报告

	28
	监理工作总结


设备采购监理资料
	序号
	名称

	1
	委托监理合同

	2
	设备采购方案计划

	3
	设计图纸和文件

	4
	市场调查、考察报告

	5
	设备采购招标文件

	6
	设备采购订货合同

	7
	设备采购监理工作总结

	设备监造资料

	1
	设备制造合同及委托监理合同

	2
	设备监造规划

	3
	设备制造的生产计划和工艺方案

	4
	设备制造的检验计划和检验要求

	5
	分包单位资格报审表

	6
	原材料、零配件等的质量证明文件和检验报告   

	7
	工程开工/复工报审表、暂停令

	8
	检验记录和试验报告

	9
	报验申请表

	10
	设计变更文件

	11
	会议纪要

	12
	来往文件

	13
	监理日记

	14
	监理工程师通知单

	15
	监理工作联系单

	16
	监理月报

	17
	质量事故处理文件

	18
	设备制造索赔文件

	19
	设备验收文件

	20
	设备交接文件

	21
	支付证书和设备制造结算审核文件

	22
	设备监造工作总结


A1

工程开工∕复工报审表

工程名称：                                              编号：


A2

施工组织设计（方案）报审表


工程名称：
编号：
A3

分包单位资格报审表

工程名称：
 编号：

















A4

            报验申请表

工程名称：
编号：

致：                                                 （监理单位）

我单位已完成了                                    工作，现报上该工程报验申请表，请予以审查和验收。

附件：

                                           承包单位（章）               

                                              项目经理

                                               日   期


  审查意见：

项目监理机构

                                                总监理工程师

                                                  日    期



A5

工程款支付申请表

工程名称：
编号：

致：，




A6

监理工程师通知回复单

工程名称：                                               编号：







A7

工程临时延期申请表

工程名称：
 编号：

致：

A8

费用索赔申请表

工程名称：
 编号：

致：，

A9

工程材料∕构配件∕设备报审表

工程名称：
编号：

致：                                                 （监理单位）

我单位已完成了                                    工作，现报上该工程报验申







A10

工程竣工报验单

工程名称：
编号：

致：                                                 （监理单







B1
监理工程师通知单
工程名称：
编号：

致：                                                 （监理单



B2

工 程 暂 停 令

工程名称：
编号：

致：                                                 （监理单



B3

工程款支付证书

工程名称：50000T/a碳五分离装置
编号：

致：                                                 （监理单

B4 

工程临时延期申批表

工程名称：
编号：

致：                                                 （监理单

B5 

工程最终延期申批表

工程名称：
编号：

致：                                                 （监理单

B6 

费用索赔申批表

工程名称：
编号：

致：                                                 （监理单

C1

监理工作联系单

工程名称：青岛益佳阳鸿油库工程
编号：01

致：                                                 （监理单

C2

工 程 变 更 单

工程名称：
编号：

致：                                              

致：                                   （监理单位）


我方承担的                         工程，已完成了以下各项工作，具备了开


工/复工条件，特此申请施工，请核查并签发开工/复工指令。


附：1.开工报告


    2.（证明文件）


























 





                                    





                                           承包单位（章）               


                                               项目经理                 


                                                日   期                     








  审查意见：






































                                                


项目监理机构                


                                                总监理工程师                


 




















                                                  日    期                  























致：                                     （监理单位）


我方已根据施工合同的有关规定完成了                         工程施工组织设计（方案）的编审，并经我单位上级技术负责人审查批准，请予以审查。


附：施工组织设计（方案）




















 承包单位（章）               


                                              项目经理


                                               日   期





  专业监理工程师审查意见：




















                                             





专业监理工程师


                                                     日    期





总监理工程师审查意见：

















                                                











项目监理机构


                                                  总监理工程师


                                                    日    期



























































致：                                     （监理单位）


经考察，我方认为拟选择的                                    （分包单位） 具有承担下列工程的施工资质和施工能力，可以保证本工程项目按合同的规定进行施工。分包后，我方仍承担总包单位的全部责任。请予以审查和批准。


附：1. 分包单位资质材料；


    2. 分包单位业绩材料。


   


分包工程名称（部位）  工程数量     拟分包工程合同额     分包工程占全部工程























合        计


 








承包单位（章）               


                                              项目经理


                                               日   期





  专业监理工程师审查意见：





                                            











专业监理工程师


                                                    日    期





总监理工程师审查意见：





                                           





项目监理机构


                                                总监理工程师


                                                    日    期





















































致：                                       （监理单位）


我单位已完成了                                     工作，现报上该工程报验申请表，请予以审查和验收。


附件：


























 





                                    





                                           承包单位（章）               


                                               项目经理


                                                日   期





  审查意见：






































                                                








项目监理机构


                                                总监理工程师


                                                    日    期








致：                                      （监理单位）


我方已完成                                                                                                                   


                                                                      工作，


按施工合同的规定，建设单位应在      年     月     日前支付该项工程款共（大写（小写 ：          ），现报上                工程付款申请表，


请予以审查并开具工程款支付证书。


    


附件：


工程量清单；      


计算方法。























 





                                    





                                           












































承包单位（章）               


                                                项目经理


                                                 日   期





 



































                                                








项目监理机构


                                                总监理工程师


                                                  日    期








致：                                        （监理单位）


我方接到编号为                       的监理工程师通知单后，已按要求完成了                                         工作，现报上，请予以复查。                                               


详细内容：


























 





                                    





                                            


承包单位（章）               


                                               项目经理


                                                日   期








  复查意见：






































                                                


项目监理机构


                                            总/专业监理工程师


                                                    日    期























致：                                          （监理单位）


根据施工合同条款             条的规定，由于                       原因，                   


 我方申请工期顺延，请予以批准。


    


附件：


    1. 工期顺延的依据及工期计算























 





                                    





                                           














合同竣工日期：


申请延长竣工日期：


    2. 证明材料



































承包单位（章）               


                                                项目经理                


                                                 日   期                  





 



































                                                








项目监理机构


                                                总监理工程师


                                                  日    期








致：                                      （监理单位）


根据施工合同条款             条的规定，由于                        的原因，我方要求索赔金额（大写）                     ，请予以批准。


    索赔的详细理由及经过：























 





                                    





索赔金额的计算：


                                           


























附：证明材料
































承包单位（章）               


                                                项目经理                


                                                 日   期                











 



































                                                








项目监理机构


                                                总监理工程师


                                                  日    期








致：                                       （监理单位）


我方于         年        月        日进场的工程材料/构配件/设备           数量如下（见附件）。现将质量证明文件及自检结果报上，拟用于下述部位：


                                                                       


                                                                      ，


请予以审核。


附件 ：1.数量清单


     2.质量证明文件


     3.自检结果





























 





                                    





                                           承包单位（章）               


                                               项目经理


                                                日   期





  审查意见：


    经检查上述工程材料/构配件/设备，符合/不符合设计文件和规范的要求，准许/不准许进场，同意/不同意使用于拟定部位。














                                                








项目监理机构


                                            总/专业监理工程师


                                                    日    期








致：                                       （监理单位）


我方于已按合同要求完成了                                工程，经自检合格，请予以检查和验收。


附件：





























 





                                    





                                           承包单位（章）               


                                               项目经理


                                                日   期





  审查意见：


经初步验收，该工程


符合/不符合我国现行法律、法规要求；


符合/不符合我国现行工程建设标准；


符合/不符合设计文件要求；


符合/不符合施工合同要求。


    综上所述，该工程初步验收合格/不合格，可以/不可以组织正式验收。














                                                











项目监理机构


                                                总监理工程师


                                                    日    期








致：                                       


事由：


























内容：





                                    





                                           





  



























































项目监理机构


                                            总/专业监理工程师


                                                    日    期








致：                                       （承包单位）


由于





原因，现通知你方必须于         年          月         日          时起，


对本工程的                      部位（工序）实施暂停施工，并按下述要求做好各项工作：























                                    





                                           





  
























































项目监理机构


                                                总监理工程师


                                                    日    期








致：       （建设单位）





根据施工合同规定，经审核承包单位的付款申请，按合同规定，本月已完工作量为49.18万元，工程款按70%支付，扣备料款12万元。2005年12月31日应付施工方工程款共（大写）  贰拾贰万四千元；小写  22.4万元  。


请按合同规定付款。


                                           





  









































项目监理机构                





                                      总监理工程师                





                                      日        期  2006/1/6        








致：                                       （承包单位）


根据施工合同条款                             条的规定，我方对你方提出的                                     


                                    工程延期申请（第       号）要求延长工期 


        日历天的要求，经过审核评估：


□  暂时同意工期延长                   日历天。竣工日期（包括已指令延长的工期）从原来的           年          月            日延迟到            年


          月          日。请你方执行。


□  不同意延长工期，请按约定竣工日期组织施工。                                    





                                           





  











  说明：






























































项目监理机构                


                                                总监理工程师                


                                                    日    期                     








致：                                       （承包单位）


根据施工合同条款                             条的规定，我方对你方提出的                                     


                                    工程延期申请（第       号）要求延长工期 


        日历天的要求，经过审核评估：


□  最终同意工期延长                  日历天。使竣工日期（包括已指令延长的工期）从原来的           年          月            日延迟到            年


          月          日。请你方执行。


□  不同意延长工期，请按约定竣工日期组织施工。                                    





                                           





  











  说明：






























































项目监理机构                


                                                总监理工程师                


                                                    日    期                     








致：                                       （承包单位）


根据施工合同条款                             条的规定，我方对你方提出的                                     


                        费用索赔申请（第      号），索赔（大写）          ，经我方审核评估：


□  不同意此项索赔。


□  同意此项索赔，金额为（大写）                       。





同意/不同意索赔的理由：                                    





                                           





  











  




















索赔金额的计算：









































项目监理机构                


                                                总监理工程师                


                                                    日    期                     











致： 青岛益佳阳鸿燃料油有限公司                                      








事由：区规划局是否验线等事宜











内容：1、贵公司油库工程围墙已开工，规划局是否来验线，请尽快给予答复。


2、油库工程建设将来是否有质监站监督，请尽快落实，以便工作对接。


3、该工程建设的有关物资供应合同应给监理方一份复印件，以便进行质量控制验收。


4、工程专用印章应防在业主现场，便于使用。





                                    





                                           





  









































单  位               


                                            负责人                 


                                            日  期                








致：                                       （监理单位）


由于                                                         原因，兹提出                                                                       工


程变更（内容见附件），请予以审批。





附件：























                                    





                                           


                                               








提出单位                


代 表 人                


日    期                 





一致意见：


























建设单位代表           设计单位代表          项目监理机构


签字：                 签字：                签字：


       





 





日期                   日期                  日期                  
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